COMUNICADO
A0S CREDENCIADOS

Prezados Senhores,

Com o objetivo de aprimorar o fluxo de faturamento e pagamento
dos servicos prestados, solicitamos a observancia das seguintes
orientacdes quanto a emissao da Nota Fiscal:

1- A Nota Fiscal nao devera ser emitida no momento da en-
trega do faturamento, nem no valor inicialmente apresentado,
uma vez que o faturamento estara sujeito a analise e auditoria pela
Mutua.

2- Apds a conclusao da auditoria, sera disponibilizado no portal da
Mutua o valor bruto aprovado para pagamento, que servira de
base para a emisséo da Nota Fiscal.

3- No ato da entrega do faturamento, sera fornecido ao credencia-
do um numero de protocolo. Com esse numero, o credenciado
devera acompanhar, no portal da Mdtua, a informacao constante da
coluna "Valor Pago', na qual sera disponibiizado o valor bruto
aprovado para fins de emissao da Nota Fiscal.

4- A Nota Fiscal devera ser emitida no mesmo més da en-
trega do faturamento e encaminhada exclusivamente para o en-
dereco eletrOnico do setor financeiro: financeiro@mutuados-
magistrados.com.br.

5- O pagamento sera realizado no dia 10 (dez) do més subse-
quente ao envio do faturamento, ou, caso esta data recaia em
dia nao util, no primeiro dia util subsequente.

6- Ressaltamos que a auséncia de envio da Nota Fiscal ao
Setor Financeiro impossibilitara a programacao da quitacao
dos servicos prestados, que permanecera pendente até a regu-
larizacao da documentacao fiscal.

Solicitamos a colaboracao de todos para o fiel cumprimento dessas
orientagdes, as quais visam conferir maior seguranca, eficiéncia e
regularidade ao processo de faturamento e de pagamento dos ser-
vicos prestados.

Atenciosamente,

Rosane Oliveira de Nascimento

Gerente Financeira
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